
تااز

کارشناس آموزش دانشكدهاعمال منع ثبت نام در مورد دانشجويان بدون مجوز تمديد سنوات و اخراج مشروطی در کلیه مقاطع تحصیلی1404/06/21..........

کارشناس آموزش دانشكده(برای انتخاب واحد گروهی)تعريف برنامه هفتگی دروس اخذ شده از گروه ها مختص ورودی های جديد مقطع کارشناسی 1404/06/2۰..........

..........1404/06/2۳
 ۷۲ توسط استاد درس جهت رعايت مهلت اعتراض erp در سامانه 1403-1404ثبت نمرات نهايی امتحانات شهريورماه  در نیمسال دوم 

ساعت
استاد درس

استاد/دانشجودرج اعتراضات دانشجويان به نمرات نهايی امتحانات شهريورماه  نیمسال جاری و بررسی توسط استاد و قفل لیست نمره1404/06/2۵..........

کارشناس آموزش دانشكده(توزيع مناسب کلاس ها در هفته)کنترل برنامه هفتگی دروس در کلیه مقاطع تحصیلی 1404/06/011404/06/12

دانشكده/ گروه (کلیه مقاطع)بررسی وجود برنامه درسی مناسب هر رشته بر اساس سرفصل مصوب رشته تحصیلی برای دانشجويان جديدالورود 1404/06/011404/06/23

کارشناس آموزشerpمقطع کارشناسی در سامانه  (بار اول)ثبت مشخصات دانشجويان میهمان 1404/06/041404/07/07

1404/06/081404/06/2۳
درخواست و تايید مجوز های استثنائات آموزشی دانشجويان تحصیلات تكمیلی و دانشجويان ترم آخر کارشناسی برای ثبت نام در پیشخوان 

بررسی مشكلات آموزشی
کارشناس آموزش دانشكده/مدير گروه/ دانشجو 

دانشجو(کلیه مقاطع) erpثبت درخواست های مرخصی تحصیلی در سامانه 1404/06/101404/06/2۳

گروه/استاد راهنما/کارشناس آموزش (کلیه مقاطع) erpبررسی و تائید درخواست های مرخصی تحصیلی ثبت شده در سامانه 1404/06/121404/07/03

دانشجو( erpانتخاب واحد  دانشجویان در سامانه آموزشی  )ثبت نام تمام مقاطع  1404/06/2۴1404/06/2۸

مدیر آموزشerp در سامانه 1403-1404قفل نمرات دروس دانشجویان  مربوط به امتحانات شهریورماه نیمسال دوم 1404/06/2۹..........

استاد/ دانشجو(پایان آن در هفته شانزدهم)شروع كلاس ها 1404/06/291404/10/18

کارشناس آموزش دانشكدهصدور لیست حضور و غیاب اولیه............1404/06/29

دانشکده/ گروه بررسی و حذف و ادغام دروس زیر حد نصاب قبل از ترمیم1404/06/291404/07/02

کارشناس آموزش دانشكدهثبت نام تأخیری، ويژه دانشجويان مشمول کمیسیون موارد خاص1404/06/291404/07/۱۸

استاد1403-1404ثبت و قفل نمره پروژه کارشناسی و درس کارآموزی اخذ شده در نیمسال دوم 1404/06/30..........

کارشناس آموزش دانشكده1403-1404 قفل نمره پروژه کارشناسی و درس کارآموزی اخذ شده در نیمسال دوم 1404/06/31..........

..........1404/06/31
پايان مهلت برگزاری دفاع دانشجويان کارشناسی ارشد و دکتری مشمول بهره مند از معافیت تحصیلی و داشنجويان کارشناسی ارشد پذيرفته 

شده در مقطع دکتری
دانشجو/ استاد 

كارشناس آموزش كل.  كه فاقد نمره هستند1403-1404درج نمره صفر برای تمام دروس اخذ شده در ترم دوم 1404/07/01..........

کارشناس آموزش دانشكده(کلیه مقاطع)تايید درخواستهای مرخصی تحصیلی دانشجويان 1404/07/01..........

کارشناس/استاد/ دانشجو1404-1405آخرين مهلت ثبت و قفل نمره دروس معرفی به استاد در نیمسال اول 1404/07/011404/07/30

دانشجواخذ مجوز ثبت نام توسط دانشجويان تحصیلات تكمیلی که با میهمانی ايشان در دانشگاه ديگر مخالفت شده است1404/07/02..........

دانشجو(erpحذف و اضافه توسط دانشجو در سامانه )ترمیم كلیه مقاطع تحصیلی 1404/07/0۵1404/07/0۷

کارشناس آموزش دانشكدهبررسی و ثبت درخواست دانشجويانی که تقاضای اخذ درس به صورت معرفی به استاد دارند1404/07/051404/07/29

کارشناس آموزش دانشكده(کلیه مقاطع)بررسی وضعیت دانشجويان ثبت نام نكرده ترم جاری، صدور ابلاغیه اخطار 1404/07/071404/07/08

شورا/دانشكده/ گروه حذف و ادغام گروه های درسی و ارسال دلايل توجیهی ابقاء گروه های زير حد نصاب جهت طرح در شورای آموزشی دانشگاه1404/07/071404/07/09

1404/07/071404/07/10
درصورت لزوم ثبت حذف ترم اجباری يا - بررسی وضعیت آموزشی دانشجويان  کلیه مقاطع دارای ثبت نام کمتر يا بیشتر از حد مجاز واحد

پاک کردن دروس بیش از حد مجاز
کارشناس آموزش دانشكده

كارشناس آموزش دانشکده/دانشجو(1404-1405اول  )تعیین و ثبت نام استاد راهنمای درس پروژه دانشجویان كارشناسی مربوط به پروژه در اولین ترم اخذ 1404/07/071404/09/17

کارشناس آموزش کلحذف دروس کمتر از حد نصاب1404/07/12..........

دانشجوپايان زمان ثبت نام دانشجويان مهمان دردانشگاه صنعتی قم1404/07/12..........

کارشناس آموزش دانشكدهبه مرکز استعدادهای درخشان ( درصد5 درصد و 2)معرفی دانشجويان ممتاز هر سال تحصیلی 1404/07/121404/07/18

erpمدیر سامانه (پایان حذف و اضافه)نهایی شدن ثبت نام نیمسال1404/07/17..........

دانشجوو تایید مرحله (كلیه مقاطع)پایان مهلت حذف اضطراری یک درس در قالب قوانین آموزشی 1404/07/151404/9/28

استادشروع زمان ثبت غیبت كلاسی1404/07/191404/10/18

دانشكدهارسال برنامه هفتگی اعضای هیات علمی به دفتر نظارت و ارزيابی1404/07/19..........

کارشناس آموزش دانشكده(کلیه مقاطع)پايان مهلت ارسال پرونده دانشجويان اخراج نیمسال قبل 1404/07/19..........

دانشجو(كلیه مقاطع)كنترل لیست دروس ثبت نام شده در نیمسال دانشجو  1404/07/191404/07/20

کارشناس آموزش کلبه مرکز استعدادهای درخشان ( درصد5 درصد و 2)معرفی دانشجويان ممتاز هر سال تحصیلی 1404/07/191404/07/21

استاد/ گروهصدورلیست حضور و غیاب نهايی کلاس ها برای استفاده اساتید..........1404/07/19

مدير گروهپايان مهلت تايید درخواست دفاع دانشجويان کارشناسی ارشد توسط مدير گروه و ارسال مستندات به آموزش دانشكده1404/07/20..........

  دانشكده ها و ارسال به مديريت آموزشیerpتهیه گزارش از طرح دروس ثبت شده در 1404/07/26..........

دانشجو(كلیه مقاطع)شروع فرآیند درخواست حذف اضطراری یک درس در قالب قوانین آموزشی 1404/07/261404/10/16

دانشجو و ارسال مستندات به گروهerpشروع  فرآیند درخواست حذف ترم  دانشجو در تمامی مقاطع تحصیلی در سامانه 1404/07/261404/10/16

کارشناس آموزش کل و تحصیلات تكمیلی(کارشناسی و تحصیلات تكمیلی )ارسال نامه موافقت با دروس اخذ شده توسط دانشجويان مهمان به دانشگاه مبداء 1404/07/271404/07/30

گروه/ کارشناس آموزش دانشكده /استاد(کلیه مقاطع)شروع فرآيند تايید حذف اضطراری يک درس در  قالب قوانین آموزشی هر مقطع 1404/07/271404/10/17

گروه، دانشكده، کارشناس آموزش دانشكدهشروع  فرآيند تايید درخواست حذف ترم  دانشجو در تمامی مقاطع تحصیلی در سامانه1404/07/271404/10/17

استاد(مقطع کارشناسی)ثبت و قفل نمرات پروژه و کارآموزی نیمسال تابستان 1404/07/30..........

کارشناس آموزش دانشكده(مقطع کارشناسی)قفل نمرات پروژه و کارآموزی نیمسال تابستان 1404/07/30..........

استاد/ دانشجو1404رساله تحصیلات تكمیلی جهت عدم نیاز به ثبت نام دانشجو در نیمسال اول / پايان مهلت برگزاری دفاع پايان نامه 1404/07/30..........

کارشناس آموزش کل(مقطع كارشناسی)قفل نمرات پروژه و كارآموزی نیمسال تابستان 1404/08/01..........

کارشناس آموزش کل که فاقد نمره هستند1403-1404درج نمره صفر برای تمام دروس دانشجويان مقطع کارشناسی اخذ شده در ترم تابستان ----------1404/08/01

هفته ششم 

08/08 تا 08/03
1404/08/031404/08/10

به مرکز استعدادهای  ( درصد بعدی10 درصد برتر و 20)معرفی دانشجويان کارشناسی مشمول پذيرش بدون آزمون مقطع کارشناسی ارشد 

درخشان
کارشناس آموزش دانشكده

هفته هفتم 

08/15 تا 08/10
1404/08/111404/08/14

به مرکز استعدادهای  ( درصد بعدی10 درصد برتر و 20)معرفی دانشجويان کارشناسی مشمول پذيرش بدون آزمون مقطع کارشناسی ارشد 

درخشان
کارشناس آموزش کل

هفته هشتم 

08/22 تا 08/17

 08/24هفته نهم 

08/29تا 
..........1404/08/28

 (معرفی به استاد و پروژه/عادی) تمامی نمرات آنان 1404/07/30ارسال پرونده دانشجويان کارشناسی دارای شرايط فارغ التحصیلی که تا 

قفل شده است
کارشناس آموزش کل

تقویم آموزشی دانشگاه صنعتی قم

هفته پنجم 

08/01 تا 07/26

شروع )هفته اول 

 06/29  (نیمسال

07/0۳تا 

 07/05هفته دوم 

07/10تا 

هفته سوم  

07/17 تا 07/12

هفته چهارم  

07/24 تا 07/19

هفته
بازه زمانی

مجریمناسبت آموزشی

قبل از شروع 

06/27نیمسال تا 



 گروه آموزشیپايان مهلت بررسی درخواست تصويب پیشنهاديه دانشجويان کارشناسی ارشد ترم سوم در شورای گروههای آموزشی1404/09/03..........

کارشناس آموزش دانشكدهثبت عدم مراجعه در ترم جاری دانشجويان کارشناسی که ثبت نام نكرده اند1404/09/05..........

دانشجودانشجويان کارشناسی ارشد ترم سوم به  گروه آموزشی (پروپوزال)ارائه پیشنهاديه پايان نامه 1404/09/06..........

اداره خدمات آموزشی/ اداره پذيرش منع ثبت نام دانشجويان انتقالی دارای نقص مدارک پذيرشی و آموزشی1404/09/081404/09/12

کارشناس دفتر نظارت و ارزيابی برای پاسخگويی دانشجو به فرم ارزشیابی استاد و نظرسنجی استاد مشاورerpآماده سازی سامانه 1404/09/11..........

دانشكده/ گروه erpآخرين مهلت تعیین استاد راهنمای دانشجويان دکتری ورودی جديد و ثبت نام استاد راهنما در سیستم 1404/09/12..........

erpکارشناس سامانه 1404-1405 برای ثبت نام مقدماتی نیمسال دوم erpآماده سازی سامانه 1404/09/111404/09/12

دانشجو(پايان آن درهفته چهاردهم) erpشروع پاسخگويی دانشجو به فرم ارزشیابی استاد و نظرسنجی استاد مشاور در سامانه آموزشی 1404/09/131404/10/04

هفته دوازدهم  

09/20 تا 9/15
دانشجودركلیه مقاطع تحصیلی (erpتوسط دانشجو در سامانه آموزشی  ) 1404-140۵ثبت نام مقدماتی نیمسال دوم 1404/09/151404/10/04

هفته سیزدهم 

09/27 تا 09/22

..........1404/10/04
-1405پايان پاسخگويی دانشجو به فرم ارزشیابی استاد  و نظرسنجی استاد مشاور در سامانه آموزشی و پايان ثبت نام مقدماتی نیمسال دوم 

1404
دانشجو

گروه/ استاد مشاور(کلیه مقاطع)  erpاصلاح و تايید ثبت نام مقدماتی نیمسال بعدی دانشجويان در سامانه آموزشی 1404/09/291404/10/12

گروه/  استاد / دانشجو(صرفاً در هفته های پانزدهم و شانزدهم)زمان برگزاری امتحانات نهایی دروس عملی و آزمایشگاهی یا كارگاهی 1404/10/011404/10/12

..........1404/10/04
-1405پايان پاسخگويی دانشجو به فرم ارزشیابی استاد  و نظرسنجی استاد مشاور در سامانه آموزشی و پايان ثبت نام مقدماتی نیمسال دوم 

1404
دانشجو

هفته پانزدهم  

10/11 تا 10/06

دانشجو و ارسال مستندات به گروهerpپايان  مهلت درخواست حذف ترم  دانشجو در تمامی مقاطع تحصیلی در سیستم 1404/10/16..........

گروه/کارشناس آموزش دانشكده /استاد(کلیه مقاطع و از طريق پیشخوان بررسی مشكلات)پايان فرآيند تايید حذف اضطراری يک درس در چهارچوب قوانین آموزشی هر مقطع1404/10/17..........

erpپايان  فرآيند تايید درخواست حذف ترم  دانشجو در تمامی مقاطع تحصیلی در سامانه 1404/10/17..........
/ تحصیلات تكمیلی/ کارشناس خدمات اموزشی

دانشكده/ گروه /استاد

کارشناس آموزش دانشكده(مقطع تحصیلات تكمیلی)ارسال پرونده کلیه دانشجويان دارای شرايط فارغ التحصیلی1404/10/18..........

استادپایان كلاس های درس1404/10/18..........

دانشكده/ گروه (شامل سه هفته) erpشروع ورود برنامه هفتگی دروس نیمسال بعدی در سامانه آموزشی 1404/10/141404/11/01

کارشناس آموزش کل و صدور لیست حضور و غیاب امتحاناتerpتعیین محل امتحانات دروس در سامانه 1404/10/201404/10/21

استاد توسط استاد درسerpو معرفی به استاد در سامانه آموزشی  (عادی)ثبت نمرات نهايی دروس ترمی تا ده روز بعد روز امتحان1404/10/22

گروه/  استاد / دانشجوشروع امتحانات پایان ترم1404/10/221404/11/06

دانشكده/ گروه erpپايان ورود برنامه هفتگی دروس نیمسال بعدی در سامانه آموزشی 1404/11/01..........

گروه/  استاد / دانشجوپایان امتحانات پایان ترم1404/11/06..........

کارشناس آموزش کلerpآخرين مهلت تعیین استاد راهنمای دانشجويان کارشناسی ارشد ورودی جديد و ثبت نام استاد راهنما در سیستم 1404/11/15..........

استاد(مقطع كارشناسی) erpقفل لیست نمره توسط استاد درس در سامانه 1404/11/16..........

کارشناس آموزش کل.و درج نمره صفر برای دروس عادی و معرفی به استاد که فاقد نمره هستند (مقطع کارشناسی ) erpقفل نمرات نهايی در سامانه آموزشی 1404/11/18..........

استاد درس توسط استاد درسerp در سامانه 1404-1405در نیمسال اول  (تحصیلات تكمیلی)ثبت نمرات نهايی 1404/11/25..........

تحصیلات تکمیلیerp در سامانه آموزشی 1404-1405قفل نمرات دروس دانشجویان تحصیلات تکمیلی مربوط به نیمسال اول 1404/11/28..........

دانشجو/ استاد پايان مهلت دفاع دانشجويان کارشناسی ارشد و دکتری مشمول بهره مند از معافیت تحصیلی1404/11/30..........

گروه/ استاد/ دانشجو  توسط استاد درسerpپايان مهلت ثبت و قفل نمرات  پروژه کارشناسی در سامانه آموزشی 1404/11/30..........

کارشناس آموزش دانشكدهاخراج در ترم جاری به اداره آموزش کل/ ارسال پرونده آموزشی دانشجويان  عدم مراجعه 1404/11/201404/11/22

هفته شانزدهم 

10/18 تا 10/14

هفته هفدهم 

10/25 تا 10/20

اتمام ترم و 

شروع ترم جدید

 09/1هفته دهم 

09/06تا 

هفته یازدهم 

09/13 تا 09/08

هفته چهاردهم 

10/04 تا 09/29


